Chantiers
Manuel des adhérents cuma

Ce que vous pouvez faire :
* Vous connecter au site
« Réserver un matériel
» Consulter les réservations
« Supprimer une réservation
« Consulter vos bons de travaux

* Modifier votre mot de passe
1. Connexion

1. Page d’accueil:

chantiers.portik.fr dans la barre d'adresse de votre navigateur.

2. Renseigner votre identifiant et votre mot de passe :

YT ELE votre identifiant ne comporte pas ExploiTa‘rion

Wous Stes déja inscrit, merci de blanc ni de caracteres

de vous identifier pour accentués (<é>, <c> ) Personne
accéder § Chantiers yooET e
||||'utre identifiant : puis cliquez sur le bouton Identifiant :
Votre mot de passe ; <ValldeAr>, la fenétre suivante
apparait :
L Valkier Mot de passe :

Mot de passe oublié ?

Remarque : vous pouvez mémoriser votre identifiant et votre mot de passe lorsque le navigateur vous le
propose. S’il ne vous le propose pas aller dans les options du navigateur.

2. Les réservations

1. Vous consultez les réservations sur la ou les activités concernées

Cliquez sur le menu
Reéservation

2. Vous créez une nouvelle réservation

Le Calendrier @ Ajouter

Sélectionner le jour dans le calendrier ou cliquez sur le bouton :
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Détail d'une réservation
Sur le calendrier vous avez, pour chaque réservation :

— le nom de l'activité,
— lopérateur, c'est a dire la personne qui prendra le matériel ou l'activité.
En passant, avec la souris, sur une réservation vous avez le détail de la réservation.

En cliquant sur la réservation vous passez en mode consultation ou modification. Vous pourrez modifier
seulement vos réservations.

Indiquez les données de votre réservation :

jout d'une réservation

Activité*: BENNE LEBOULCH R
\ Composants: | peyNE 15T LEBOULCH |

Choix de l'activité,
une seule

i [j Journée

Adhérent: v EITREEATINRTRER 15 PI aure T
Pour modifier I'heure
Surface: Choix de la date, cliquez sur l'icone

\aenﬂrler pour indiguez une nouvelle date
Opérateur de chantier: v a surface, si elle est présente, peut &tre obligateire ou facultative

Commentaire:

(v) valider || (%) Annuler

Remarque : Vous n'étes pas obligé de consulter avant de réserver le controle de la disponibilité des
matériels se fera a la validation de la réservation.

3. Comment consulter les réservations

Dans la partie haute de l'écran il y a un n qui permet d'accéder au filtre.
Vous pouvez sélectionner les réservation sur les activités
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1. Sélectionner les activités

Vous pouvez sélectionner les activités que vous voulez voir en cliquant sur le filtre

Activite : BENMNE DESMARET n

Christophe monté ensilage

BENME LEBOULCH

]

MME LAM

ERT

Pour ajouter une activité, cliquez
sur une zone vierge de la boite
On peut chercher sur un type de matériel, par exemple si on sélectionne le type de

matériel charrue, les activités comportant une charrue seront affichés dans la liste
des activités.

Remarque : il n'y a plus de dates puisque celles ci changent avec le calendrier

2. Modifier ou supprimer les réservations

En cliquant sur la réservation vous passez en mode modification ou suppression.

Vous pourrez modifier et supprimer seulement vos réservations. Un bouton suppression vous permet de
supprimer la réservation en cours.

Vous pouvez déplacer vos réservations d'un jour a l'autre par un simple glisser-lacher.

4. Supprimer une réservation

Cliquer sur la réservation que vous voulez supprimer, dans le formulaire suivant cliquez sur le bouton
<Supprimer> :

Modification d'une réservation

Numéro de chantier:| 24764

Activité*: | BINEUSE 6 RANGS -
Activite®: | BINEUSE 6 RANGS v Composants:

Adhérent: | GAEC “

Opérateur de chantier Dominigue ~

Commentaire

'-:/' Valide (%) Annule
Remarque :

L'adhérent ne peut pas supprimer une réservation si 'heure début de réservation est passée. Seuls les
responsables cuma peuvent supprimer une réservation du jour dont 'heure de début est passée.
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5. Consulter les bons de travaux

Un chantier est un travail réalisé par un salarié ou une personne d’une exploitation qui donne lieu a
facturation. Le chantier est rattaché a une activité. Un chantier est un ‘bon de travaux’

Choisissez ’option <Chantier> du menu :

Ma cuma =~ Chantier Synthése Outils ™

Une liste des travaux apparait du dernier
mois par défaut :

Chantier ~ Synthdse %  Outils * Y &8 wichel Mauny

| @ MNouveau chantier Ecran principal v

Type N Date et heure QOpérateur Adhérents/Matériel Activité / Tache Quantité1  Tarif Unité Quantité2 | Tarif2 Unité2 Statut Compteur début Cq

18/12118
c 14874 15.00 Vincent Guérin ARLEQUIN (gaec) Affouragement en vert 2,00 0 Heure 1.00 0 Voyage Terminé
5:00

Voici les différents éléments de la ligne :

Colonne Description
N° Numéro de chantier
Date et heure Date des travaux et heure de début
Opérateur Celui qui a réalisé les travaux

Adhérent/Matériel | Adhérent pour un chantier

Activité/Tache Activité pour un chantier

Quantité1 Quantité de travaux qui sera facturée
Tarif1 Indicatif

Unité1 Hectare, heure, voyage, balle, ...

Idem pour Quantité2, Tarif2, Unité2 et
Quantité3, Tarif3, Unité3

Par défaut, également, les enregistrements sont classés par date (décroissante : les plus récents sont en
haut de la liste), mais vous pouvez les classer suivant un autre critére en cliquant sur 'entéte de la
colonne, par exemple : par activité en cliquant sur Uen-téte : <Activité/Tache>.

Pour aller plus loin :

Voir les bons de travaux antérieurs : Il faut changer les dates de consultation, vous pouvez consulter les
travaux des années précédentes

Voir les bons de travaux d’une activité : il faut choisir ne ou plusieurs activités

Il faut faire apparaitre le filtre |g

Les différentes zones de sélection du filtre apparaissent :

Date du: 01/07/2018 i au: 31/12/2018 H Opérateur: <= Type matériel: ~
Chantier Intervention
Activité: Tache: v

Statut: <5

Utiliser le calendrie pour définir la date débt de la consultation
Statut: <=

Filtrer

sélectionner laou les activités que vous voulez consulter

Pour voir toutes les activités laisser la zone <Activité> vierge.
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6. Changer votre mot de passe

Choisissez ’option <Cuma> puis <Adhérent> du menu, la liste des adhérents apparait :

[ Montrer les F’ETSD”W” Pour afficher toutes les personnes des explaitations

MNom Type de société Commune Adresse Mobile Email N® Client
GAEC 0000028 D | @
CUMA la corderie 0000139
Ind 0000046
EARL 06 000112

Pour voir les personnes de I'exploiation . . .
Les outils : pour modifier au ajouter une personne dans I'exploitation

Vous ne pouvez modifier que les données de votre exploitation et les personnes (associés) de
’exploitation.

Pour accéder aux personnes : cliquer sur le petit triangle a gauche de la ligne.

[ Montrer les personnes i;:' ]
Nom Type de société Commune Adresse Mobile Email N Client
I N N O N |
Nom Prenom Commune Mobile Courriel Fonction
I T AN AT I N

Laurent Administrateur x
Bernard Trésorier adjoint @ ||
> ARMORIQUE CUMA IFFENDIC la corderie
Pour modifier les danneées dela personnes
Adresse2 : Mot de p, 2
Mat de passe & modifier ;

Commune™ : v Fonction™ : | Utilisateur v
Code postal :

) Valider | (0 Annuler

Cliquer sur le bouton modifier :

Les modifications de tous les données peuvent étre modifiées nous vous proposons de ne pas modifier
’identifiant, il doit étre unique (un peu comme une adresse électronique).

Remarque

autre icone = supprime la personne.
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