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CHANTIERS

Guide de démarrage

J'accede a CHANTIERS

dans votre navigateur tapez I'adresse suivante :WWW.chantiers.portik.fr

Votre identifiant :

et votre mot de passe :

:: Bienvenue dans Chantiers |

® Bons de travaux :
saisie des bons sur un
ordinateur de poche ou un
smartphone
® Temps !
enregistrernent du temps
passé a d'autres taches que la
prestation @ entretie,,
déplacerment, adrinistratif, ...
et valorisation des données
par semaine, par année, ...
Réservation :
les adhérents ou clients
peuvent réserver ou consulter
la disponibilité de matériel,

Chantiers module Temps a regu
I'side de la DIACT, du SGAR
Bretagne, du Conseil Régional Basse
Mormandie, du Groupe d'Actions
Locales Leader + (Europe) du Pays

® facturer plus rapidernent,
® avec maoins d'erreur,

® pas de ressaisie d'information,
#® transfert dans votre logiciel de

facturation

Chantiers s'adresse & toutes les
professions, il est configurable.

U outit pour a gestion entreprises
et un service web pour fes
aditérents ou clients.”

Chantiers module Réservation a
regu l'aide de la DIACT, du SGAR
Bretagne, du Conseil général des
Céates d'armor, du Groupe d'Actions
Locales Leader + (Europe) de Trégor

Al iticls

= _ z ]
rardi & février 2011

DEJA MEMBRE

Vous Etes déja inscrit, merci
de vous identifier pour
sccéder & Chantiers |

¥otre identifiant :
Yotre mot de passe :

Mot de passe oublié ?

PREMIERE VISITE

Vous souhaitez recevoir des
informations et connaitre les
rmodalités d'inscription #

Pour tout renseignement :

comact@portik.in

d'auge({Calvados) Goéla {Cdtes d'Armor)

Dés que vous avez cet écran, vos pouvez mettre ce site en ‘favori * ou ‘signet’, cela vous
permettra de lae retrouver plus facilement. Vous pouvez aussi glisser 'adresse dans
votre barre personnelle pour retrouver vos sites fréquement utilisés.

Rentrez votre identifiant et mot de passe et cliquer sur le bouton <Valider>

Remarque :

- le navigateur vous demande si vous voulez enregistrer l'identifiant et le mot de
passe, indiquez <Oui> pour mémoriser -sur votre micro- ces données qui vous
permettront, la prochaine fois, d’accéder au site sans les saisir de nouveau.

+  N'oubliez pas de changer votre mot de passe, dés que possible, en allant :
<MA CUMA> | <Adhérents> | cliquez sur la ligne de votre exploitation | dans la
fiche « Exploitation », cliquez, dans la zone <Liste des personnes> | modifiez le
mot de passe(ne pas modifier l'identifiant).

Notions

Un chantier est un travail réalisé par un salarié ou une personne d'une exploitation qui
donne lieu a facturation. Le chantier est rattaché a une activité. Un chantier est un ‘bon
de travaux’ auquel on ajoute le temps de travail (défini par I’heure début et I'heure fin)

Une intervention est un travail réalisé par un salarié pour un travail interne a

I'entreprise : entretien, réparation, gestion administrative, réunion, etc.

L'intervention est rattachée a une tache. Cette intervention, en fonction de la tache, peut
étre liée a un matériel (par exemple : un entretien), a une activité (par exemple : un
déplacement) ou ne pas étre liée ni a un matériel ni a une activité (par exemple : un
temps de réunion).

Le temps de travail du salarié est le temps enregistré sur les chantiers et les
interventions qu'il a réalisés.
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Consulter les chantiers et les interventions

IDENTIFICATION

Personnel Jean

Lait cru ([du)

:: Bienvenue dans votre espace Cuma !

] Votre nom et la cuma
Cliquer sur I'onglet CHANTIERS dont vous étes adhérent.

La page Tableaux de bord apparait. Elle comporte :

- un pavé de recherche qui sert a « filtrer » les données,

- la liste des chantiers du mois en cours, par défaut.
Cliquez sur le bouton <Plus de détails> pour affiicher les listes <Opérateurs> et la liste
<Matériel> :

Pavé de recherche ou filtre

IDENTIFICATION

Vokra cums »

Chantiers > Tableaux de Bord

<Tous les adhérents>

Date:|11/07/201 _ 29/08/201¢
e Agrisem tracteur chauffeur Tache : Atelier

.Broyeur cérésles tracteur W Contact fournisseur W

Forme de 2

consultation | Calendrier Matériel : |Broyeur 3 lisier Tm.

: | Synthése Broyeur Cérésle Castel W
__—*= I Reintiaiser R Pius de detaits I No

A e e e

Les activités : on peut sélectionner soit une seule soit un ensemble par la touche contréle
(<CTRL>),en bas a gauche de votre clavier.

RECHERCHE

Vous pouvez masquer le paver de recherche en cliquant sur le bouton<Cacher le pavé de
recherche> :

Cacher le pavé de recherche

Lorsque vous modifier une date ou un autre paramétre, appuyz sur le bouton <Valider>
en bas du pavé de recherche.
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La liste des chantiers apparait.

Liste

des chantiers et interventions

[ ¢ 2319 181011;;:;515 0000059 EpandEur\RDHand 8,00 10 unite
D I 1173 18_‘;87'::5515 Tracteur MF 7480 150 CV Entretien réparation 5,50 heure
D 1 1197 13?;}:5316 Atehe‘r‘ 4,00 heure
D (=3 2203 13/102?::216 0000034 .Moisson T:ereales 577 188 Heure 10,00 Hectare
D 1 1198 13/1037;::3515 Atehelr‘ 3.50 heure
D (=3 2178 18‘1047}:5516 . 0000031 .Moisson l‘:ereal.es 1.80 188 Heure 1,70 Hectare
D 1 1174 13/1047':5516 Ensileuse 8 rg Claas Entret\e.n réparstion 3.00 heure
D c 2352 18_‘?4?;;515 0000033 Plateau a paille forfait 0,50 9 Forfait
[ ¢ 2179 18/07/2016 0000018 8,50 188 Heure 15,20 Hectare
D c 2148 18_‘?7?;;515 0000015 .Pressage round Fmr‘| Chantier complet 11,00 4,6 Balle
D 4 1175 18_‘?77;;515 Moissonneuse batteuse NH TX 66 Entretien rEp‘a‘ratmn 1,00 heure
D (=3 2204 13/1087;;216 0000032 .Moisson :e‘rfales 1.47 188 Heure 3.15 Hectare
D (=3 2205 18,’1097’,:5515 0000057 .Mo\sso?:er.eales 0.69 ies8 .Heute 1,00 Hectare
D (=3 2286 lsﬂzofr::?glﬁ 0000033 Platezu 3 paille KM 14,00 0,54kilométre
Partie Description Commentaire
O La case a cocher permet de Voir les actions ci-dessous.
sélectionner les liignes que I'on
veut supprimer, imprimer, valider
Type <C> pour chantier Si vous avez souscrit au module <Bon de
travaux>
<I> pour intervention Si vous avez souscrit au module<Temps>
<R> pour réservation Si vous avez souscrit au module
<Réservation>
Ne° Numéro de chantier ou Ces numéros s’incrémentent
numeéro d’intervention. automatiquement a chaque création de
Un compteur pour les chantiers et |bon de travaux ou d’intervention.
un autre pour les interventions.
Date
Heure Heure début du chantier ou de
I'intervention
Salarié Personne qui a réalisé les travaux
/Opérateu
r
matériel |Matériel de I'entreprise si c’est Ou l'activité si c’est une intervention
une intervention affectée a un affectée a une activité. Dépend de la
matériel tache
n‘est remplie que pour les interventions.
Adhérent |Nom de l’'exploitation
Activité / | Activité si c’est un chantier,
tache Tache si c’est une intervention.
Quantitél | Nombre d’unité si c’est un Suit le tarif et ['unité
chantier ou temps de
I'intervention si c’est une
intervention.
Quantité2 | Deuxiéme nombre d’unité si c’est |Suit le tarif et ['unité de cette deuxiéme

un chantier, n’est pas rempli si
c’est une intervention

quantité

A
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Partie Description Commentaire

Libellé Destiné a l'exploitation pour
lequel a faite le chantier si c’est
un chantier,

commentaire de l'intervention si
c’est une intervention.

Statut <Terminé> : le chantier a été Quand il a été exporté vers le logiciel de
réalisé, facturation il n'est plus modifiable
<Validé> : le chantier a été
validé par un responsable,
<Exporté> : le chantier a été
exporté vers le logiciel de
facturation

Compteur |On peut paramétrer I'activité de |Suit le compteur fin.

début fagon a ne pas rentrer La quantité est mise a jour,
directement une quantité du automatiquement, de la différence entre
chantier mais a rentrer un le nombre compteur fin et celui de
nombre compteur début et un compteur début.

nombre pour le compteur fin.

Vous pouvez modifier ces bons de travaux que si vous en avez les droits : il faut cliquer
sur la ligne pour rentrer en modification du chantier ou de l'intervention.

Cacher le pavé de recherche

Les actions

Au bas de la liste vous pouvez sélectionner I'une des actions suivantes :

- <Imprimer> : imprime sous forme de bons les chantiers sélectionnés (par la coche),
une page A5 par bon,

- <Supprimer> : supprime les chantiers sélectionnés (opération irréversible)

- <Validation> : permet de passer du statut <Terminé> au statut <Validé> tous les
chantiers sélectionnés,

- <Exportation vers d’autres logiciels> : pour exporter vers un logiciel de facturation ou
exporter les données vers une feuille de calcul pour un tableur (excel de Microsoft, calc
de la suite Open office ou Libre-office .

<Exportation vers logiciel de facturation> : pour exporter les chantiers validés vers un
logiciel de facturation, le statut du chantier passe a <Exporté>

- <Saisie quantité des bons> : permet de saisir les quantités de chantier (et uniguement
ces quantités) en restant dans la liste, sans rentrer en ‘modification’ du chantier.
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Synthéses

Sélectionner <Syntheéses> dans le pavé de rechercher et <Valider>ebn cliquuant sur le

bouton en dessous

Date : | 18/07/201

=Tous les operateurs>

3 25/08/201¢| Adhérent :

=<Tous les adhérents= ~

Wille Drugée - Earl

Anneau - Earl de | W

<Tous les salarigs>

Opérateur : | ire| Nicolas Salarie : | ire| Nicolas

"I"' <Aucune Activites ~ <Aucune tiches ~

g D = Toutes les activitéss . =Toutes les taches=

] LEEEEE JAgrisem tracteur chauffeur Tache : Atelier

5 .Broyeur céréales tracteur v Contact fournisseur ¥

(=)

= =Tous les statuts= Statut des BRETlEEE TS
Mda-ﬁeh“ Exporte interventions En cours

5| Fwreurts
<Tous les Matériels>
Matériel : |Broyeur a lisier Tm.
Broyeur Cergale Castel W
Cacher le pavé de recherche

Une liste apparait dans la deuxieme moitié de |'écran :

SW&EE| Liste Temps de chantier / intervention regroupés par activité / téche w

Ce sont I’'ensemble des synthéses que vous diisposez :

N° Tire de I'état Regroupement | Liste Tableau Graphique

1 |Liste des temps de Activité Oui |récapitulatif par |Graphique de la
chantier / Tache activité/tache. |répartition des
intervention temps de
regroupés par chantiers, des

temps
d'intervention,

2 |Liste des temps de Date Oui Graphique du
chantier / temps par semaine
intervention et par activité ou
regroupés par date tache

3 |Liste des temps OUI |Tableau
d'intervention récapitulatif par
regroupés par tache et par
matériel et tableau matériel
par tache et par
matériel

4.1 |Tableau quantité de Tableau
chantier par activité récapitulatif par
et par adhérent activité et par

adhérent

4.2 |Tableau Temps Tableau
d'intervention par récapitulatif par
activité et par tache tache et par

activité
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N° Tire de I'état Regroupement | Liste Tableau Graphique

5 |Tableau quantité de
chantier par activité
et par matériel

6 |Temps de travail Récapitulatif Par salairé
regroupé par salarié par salarié et répartition des
et par date par semaine heures par semane

Apres le choix d’un état (ou d’une synthése) un nouvel onglet apparait dans cotre
navigateur :

Chantiers

Dans I'état (nom de la forme de la synhese) :

E&Hecherchen.. ﬂﬁ?j 13=ur 15 = | 100% -
| lél\e' me page sur

mprimer “Exporter page suivante un total de 15,

<Imprimer>:on peut ensuite sélectionner les pages que I'on veut imprimer, dans le cas
d’un grand tableau, les pages imprimées peuvent étre assemblées pour former un
tableau.

<Exporter> : choississez le format <Microsoft Excel (97-2003) Données uniquement>
<Page suivante> et son symétrique <Page précédente> bouton a gauche.

<13 sur 15> on peut taper le numéro de la page ou on veut se situer.

Remarque :

vous pouvez ouvrir des onglets en consultant des points particuliers.

Par exemple : dans I'’état <Temps de travail regroupé par salarié et par date> il y a sur
chaque jour un lien qui permet de consulter les travaux faits ce jour (le chiffre indique le
nombre de travaux), un onglet est créé pour consulter ces travaux.

Pour revenir a I'état il faut clique sur I'onglet <Rapport principal>.

Droits

L'adhérent (simple) ne peut voir que les chantiers concertant sn exploitation. Il ne ppeut
pas modifier les données de ces chantiers.

Le responsable est une personne d‘une exploitation qui a I'une de ces fonctions dans
I'entreprise : <Président>, <Vice-président>, <Trésorier>, <Trésorier adjoint>,
<Secrétaire>, <Secrétaire adjoint>. Ce responsable voit I'ensemble des travaux :

- les chantiers de I'ensemble des exploitations,

- les interventions,

et peut les modifier, les supprimer.
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